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郴州职业技术学院 
 

郴州职业技术学院 

现代学徒制试点工作学徒实习管理规定 

 

根据《教育部关于开展现代学徒制试点工作的意见》、

《教育部等五部门印发的职业学校学生实习管理规定》、《国

家职业教育改革实施方案》（国发〔2019〕4 号）以及《郴

州职业技术学院现代学徒制试点工作实施方案》有关要求，

为进一步规范学院现代学徒制试点专业的学徒（学生）实习

管理，维护学徒（学生）、学校和实习单位的合法权益，特

制定本规定。 

一、实习管理组织 

现代学徒制试点工作小组具体组织试点专业实施校企

跟岗 顶岗实习工作，根据专业人才培养方案，结合企业

实际制订详细的企业跟岗顶岗实习计划，明确实习目标、

任务和考核标准等， 做好必要的实习准备并适当开展培

训，使学徒明确实习阶段的学习目标、任务和要求。试

点专业所属二级学院和实习单位分别选派经验丰富、业
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务素质好、责任心强、安全防范意识高的实习指导教师

和专门人员全程指导、共同管理学徒实习。 

二、实习基本要求 

1.学徒必须遵纪守法，遵守社会公德，互帮互助，遵

守企业的劳动纪律和管理制度，自觉接受企业、学校的双重教

育和管理。 

2.学徒必须遵守实习管理规定和安排，按时参加实习

活动， 认真记载实习日志，经常向导师、家长汇报实习情

况。 

3.学徒必须注意自身的学生形象，自尊自爱，举止文明，

朴素大方，不得自行在外住宿，严禁吸烟、喝酒、赌博、打

架斗殴等。 

4.实习期间，学徒有什么问题应及时与学校导师联系并报告。 

特别是对企业的安排或处理有什么意见，应及时沟通，由学校依

据事实与企业协商，学徒不得直接与企业相关人员发生冲突。 

三、岗位管理要求 

1.学徒进出单位必须出示有关证件，按时进入指定的工

作岗位；上班不迟到、不早退；下班须办好交接手续，方可

离开。 

2.学徒进入工作场地前必须穿好工作制服，戴好劳保用

品， 做好一切准备工作，确保安全、文明生产。 

3.学徒不准擅自离开实习岗位，有事离岗需经企业导师批准， 
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返回岗位向企业导师报告，同意后方可上岗。 

4.学徒必须听从师傅指导，严格遵守安全操作规程，爱

护设备，不得无故损坏设备设施。如发现故障或异常现象，

应立即报告值班领导和师傅，未经允许，不得乱动设备或随

意拆卸设备， 确保人身、设备的安全。 

5.励行节约，爱护实习工具，认真做好所在岗位的设备保养， 

做好实习场地和工位的清洁卫生工作。 

6.工作场所内，不准嬉闹、奔跑和大声叫喊；上班不准串岗、 

打瞌睡、干私活、看小说、玩手机等，不准参加非企业组织的其

它活动。 

7.尊重企业领导、师傅和其他工作人员，听从安排、服

从分配，安心本职工作，做到谦虚谨慎、勤学好问，刻苦钻

研、精益求精，努力提高操作技能，争取尽快达到岗位实训

要求。 

8.严格遵守实习单位的保密制度，不得将技术或商业情

报向外泄露，维护实习单位利益。 

四、实习考勤制度 

1.学徒在轮岗实习期间实行双重考勤，即所在企业进行

日常考勤，试点专业现代学徒制试点工作小组安排专门人员

全程负责考勤。 

2.学徒必须按时参加企业规定的上班、培训或其它活动，

因 故不能参加者，必须履行请假手续，否则按旷工（旷课）论
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处。  

3.学徒原则上不允许请事假，如遇特殊情况，必须按照

有关规定办理相关请假手续。 

4.学徒请病、事假，应经指导老师和企业同意，请假三

天以上者必须经学校审核。否则，按旷工（旷课）和学校规

章制度处理。 

五、实习考核规定 

1.学徒必须参加实习考核，按规定完成实习任务，做好

实习总结并及时上交有关材料，由企业师傅和试点专业现代

学徒制试点工作小组按相关要求组织评定考核。 

2.轮岗实习结束，试点专业现代学徒制试点工作小组组

织开展优秀学徒评比工作，对优秀学徒进行表彰奖励。 

本制度自颁发之日起执行，解释权为教务处。 

 

郴州职业技术学院 

2019 年 12 月 8  


