关于2020-3段、2020-4段授课任务安排表制定的原则意见
各专业院、系：

1、为保证2020年下期授课任务的完整性，2020-3、2020-4授课计划安排表同时下发、同时制定、同时审核。
2、2020年3段为2-10周、共9周授课，4段为11-19周、共9周课。
3、2020级所有三年制、五年制班级的开设情况以各院系5月18日报教务处数据为准。

4、2020-3、2020-4段授课任务安排表制定的依据应来自于各专业各年度的专业人才培养方案，如遇特殊情况需要调整课程，请提前提交《郴州职业技术学院修订专业人才培养方案审批表》进行调整。
5、为保证安排表修订的严肃性，2020-3、2020-4授课任务安排表（空白表）下发后仅做一稿制定，各专业院系在制定中请与基础部、思政部进行协调。一稿完成后，教务处对照当年人才培养方案进行审核后直接进行课程安排，如后续还需修改，请以院、系名义提出书面修改申请，报请教务处长同意。

6、本次一稿修订需要确定课程名、授课教师、授课方式、建议实训周次、老生班级实际人数等。需要安排专业实训室、四节联排和合班的课程，请以院、系为单位统一规划后在授课安排表对应课程的右边注明（实训室请注明具体的实训室号），未注明将默认不做安排。院系请根据现有实训条件统筹安排实训室（含机房），尽量避免出现实际实训场所安排大于容量、后期再作调整的情况。
7、为保证2020年下期分段式教学的正常开展，请各院、系将授课任务安排表（纸质）于2020年5月29日（周五）12:00之前返回教务处，电子稿发邮箱（ccj0102@126.com）。
教务处
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